Ogolne wytyczne do skladu publikacji w Oficynie Wydawniczej PRz

Format ksigzki
Rozmiar papieru
Marginesy

Nagtowek

Stopka

Tekst podstawowy

Tytuly i podtytuty

Dzielenie wyrazow

lustracje

Tabele i tablice

B5

16,5 x 23,5¢cm

2,3 gora, 1,7 dot

1,9 prawy, lewy

nagtowek 1,5

Najlepiej zastosowac inny na stronach parzystych i nieparzy-
stych. Mozna umiescié¢ tytut monografii, autorow, tytuly roz-
dziatow. Numery stron po prawej i lewej stronie. Zazwyczaj
podkreslony.

Numery stron mozna umiesci¢ po prawej/lewej stronie lub
wysrodkowac.

Times New Roman 11 pkt, wyjustowany, wciecie pierwszego
wiersza 0,75, interlinia pojedyncza. Nalezy usuna¢ sieroty —
pojedyncze litery na koncach wierszy, nie dzieli¢c wyrazéw
na koncach strony.

Wigksze, pogrubione, kroj dowolny, odpowiednio stopnio-
wana wielko$¢ czcionki

Automatyczne, dopuszczalne dzielenie maks. w 4 kolejnych
wersach

Wysrodkowane, podpisy pod rysunkami 9 pkt, bez kropki na
koncu. Materiat ilustracyjny nalezy umieszcza¢ mozliwie jak
najblizej miejsca jego powotania. Nie nalezy przekraczac
szer. maks. 12,7 cm, wys. maks. 18-19 cm. Podpis powinien
si¢ znalez¢ na tej samej stronie co rysunek. Jesli jest to mate-
rial zapozyczony, nalezy poda¢ zrodto. Przed rysunkiem i po
podpisie nalezy zachowa¢ odstep. Przyktadowo:

Rys. 1. Podpis i objasnienie rysunku

Wysrodkowane, maks. szer. 12,7 cm, powinny si¢ znajdowac
mozliwie jak najblizej miejsca ich powotania. Tekst w tabeli
9 pkt. Teksty w glowce tabeli (tablicy), tj. w gornej, wydzie-
lonej czeg$ci tabeli (tablicy), objasniajgce tres¢ kolumn zapi-
suje sie pismem grubym, rozpoczynajac od duzej litery. Tek-
sty w boczku tabeli, tj. w bocznej, wydzielonej cze$ci tabeli,
objasniajace tre$¢ wierszy, rozpoczyna si¢ duzymi literami —
teksty w pozostatych rubrykach sktada si¢ matymi literami.
Tabele (tablice) nalezy numerowaé kolejno. Jezeli tabela



(tablica) nie miesci si¢ w jednym polu zadruku, mozna ja po-
dzieli¢ i przenies¢ na nastgpng strong czy strony — wowczas
nad wszystkimi cze$ciami tabeli (tablicy) nalezy powtorzy¢
jej numer i tytut, ze skrotem (cd.). Tytut rozpoczyna si¢ catym
stowem tabela (tablica)/table i umieszcza nad nig, bez kropki
na koncu. Jezeli tabela (tablica) jest zapozyczona, nalezy po-
da¢ zrodto pod tabelg (tablicg). Przyktadowo:

Tabela (tablica) 1. Tytut tabeli (tablicy)

Aaa Bbb

aaa bbb

Wzory

Zrédto: opracowanie wiasne na podstawie...

Wysrodkowane, od 11 pkt do 6 pkt, pomigdzy znakami (np.:
+, —, =) nalezy da¢ spacje. Wzory powinny by¢ opatrzone ob-
jasnieniem wystgpujacych w nich elementow. Wzory, do kto-
rych sg odniesienia w tekscie, nalezy numerowac kolejno.
Dtuzsze wzory mozna dzielié.

t
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gdzie: v — wektor, a, t, ui, U — zmienne.

Streszczenie
Literatura

Tekst 10 pkt

Spis literatury (pismo podrzedne 10 pkt, interlinia pojedyn-
cza) przygotowa¢ w kolejnosci alfabetycznej nazwisk auto-
row lub w kolejnosci cytowania. Powotania na literature na-
lezy zapisywa¢ w tek$cie w nawiasie kwadratowym. Przykla-
dowo:

[1]  Lewandowski W.M.: Proekologiczne Zrédta energii odnawialnej, Wydawnictwa
Naukowo-Techniczne, Warszawa 2002.

[2]  Pietrucha K.: Analiza czasu odnowy i naprawy podsystemu dystrybucji wody dla
miasta Rzeszowa, Instal, nr 10, 2008, s. 113-115.

[3] Zanotti G., Guerra C.: Is tensegrity a unifying concept of protein folds? FEBS
Letters, vol. 534, no. 1-3, 2003, pp. 7-10, http://www.sciencedirest.com
(dostep: 8 czerwca 2011 1.).

Przypisy

Nalezy zapisywac w sposob jednolity w calej pracy, opatrujac je
odno$nikami gwiazdkowymi (gdy jest ich niewiele) lub liczbo-
wymi. Nie nalezy pozostawia¢ na koncu wiersza tytutow znaj-
dujacych si¢ przed nazwiskiem, inicjalu imienia, spojnikow,
cyfr arabskich i rzymskich. Rozmiar 9 pkt.



Wakaty

Inne

Niezbedne

Rozdzialy mozna rozpoczynac¢ od strony kolejnej badz niepa-
rzystej. Jezeli rozdziat koniczy si¢ na stronie nieparzystej, na-
lezy doda¢ wakat (pusta strona parzysta).

Mozna stosowaé wyliczenia — elementy wyliczen nalezy
oznacza¢ w calej pracy w sposob jednolity, np. za pomoca
cyfr arabskich z kropka, matych liter z nawiasem lub znaku
graficznego. Nalezy stosowa¢ og6lnie przyjete skroty, pamie-
tajac, ze zdanie nie moze si¢ zaczyna¢ od skrotu — nalezy
go wowczas rozwingé. Kazdy cytat musi by¢ opatrzony in-
formacja bibliograficzng (w formie przypisu na dole strony
lub odwotania do spisu literatury). Nalezy stosowa¢ wytacz-
nie legalne jednostki miar.

Niezbgdnymi elementami kazdej monografii (réwniez zbio-
rowej) s3 Wstep (Times New Roman 11 pkt) oraz Streszcze-
nia w jezyku polskim i obcym (Times Newe Roman 10 pkt)
poprzedzone tytutem pracy. W przypadku streszczenia ob-
cego tytut pracy rowniez nalezy przettumaczy¢.



