Zatgcznik do Zarzgdzenia nr 15/2026
Rektora PRz z dnia 27 marca 2026 r.

Regulamin Oficyny Wydawnicze]

Politechniki Rzeszowskiej im. Ignacego tukasiewicza

Informacje ogéine

§ 1

Politechnika Rzeszowska im. Ignacego tukasiewicza, zwana dalej takze

,=Jczelnig” prowadzi dziatalnos¢ wydawniczg zgodnie z ustawg z dnia 20 lipca

2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z 2024 r. poz. 1571

z pozn. zm.), Statutem Uczelni, wytycznymi ministerstwa wtasciwego do spraw

szkolnictwa wyzszego, zarzgdzeniami rektora oraz uchwatami Komitetu

Redakcyjnego.

Oficyna Wydawnicza Politechniki Rzeszowskiej im. Ignacego tukasiewicza,

zwana dalej takze ,Oficyng”, jest jednostkg organizacyjng Uczelni prowadzgcag

dziatalnos¢ wydawniczg i poligraficzng na potrzeby zwigzane z realizacjg

zadan Uczelni. Oficyna moze prowadzi¢ dziatalnos¢ ustugowg na zasadach

odptatnosci.

Oficyna podlega bezposrednio wtasciwemu prorektorowi zgodnie z zakresem

kompetencji na dang kadencje. Prorektor nadzoruje jej prace i podejmuje

decyzje w sprawach zwigzanych z wydawaniem publikacji oraz pozostatg

dziatalnoscia.

Organem sprawujgcym nadzor merytoryczny nad dziatalnoscig Oficyny jest

Komitet Redakcyjny wydawnictw Politechniki Rzeszowskiej.

Kierownik Oficyny jest przetozonym wszystkich pracownikéw Oficyny. Podlega

bezposrednio wtasciwemu prorektorowi, o ktbrym mowa w ust. 3.

Kierownik Oficyny w szczegdlno$ci:

1) zarzadza mieniem Oficyny i dysponuje jej Srodkami finansowymi;

2) sprawuje nadzér nad przebiegiem prac zwigzanych z procesem
wydawniczym i poligraficznym;

3) przygotowuje plan rzeczowo-finansowy oraz sprawozdanie z dziatalnosci

Oficyny;



4) wystepuje z wnioskami dotyczacymi dziatalnosci Oficyny oraz jej
pracownikow;

5) podejmuje decyzje zwigzane z dziatalnoscig Oficyny niezastrzezone do
kompetencji organdéw Uczelni, wtasciwego prorektora lub Komitetu

Redakcyjnego.

Zakres dziatania Komitetu Redakcyjnego

wydawnictw Politechniki Rzeszowskiej

§2

Komitet Redakcyjny wydawnictw Politechniki Rzeszowskiej jest organem

powotywanym przez rektora na okres kadencji Senatu, odpowiedzialnym za

rozwoj, kierunek i poziom prac wykonywanych w Oficynie.

Przewodniczgcym Komitetu Redakcyjnego wydawnictw Politechniki

Rzeszowskiej jest redaktor naczelny wydawnictw Politechniki Rzeszowskiej,

ktéry koordynuje prace wydziatowych komitetow redakcyjnych.

W sktad Komitetu Redakcyjnego wydawnictw Politechniki Rzeszowskiej

wchodzg redaktorzy naczelni wszystkich czasopism wydziatowych, ktérzy

koordynujg prace zwigzane z wydawaniem czasopism.

Do zadan Komitetu Redakcyjnego wydawnictw Politechniki Rzeszowskiej

nalezy w szczegdlnosci:

1) ksztattowanie polityki wydawniczej Uczelni;

2) ustalanie wysokosci minimalnych naktadéw poszczegdlnych rodzajéw
publikacj;

3) proponowanie wysokosci stawek: honoraridow autorskich, recenz;ji
wydawniczej oraz za pomocnicze prace redakcyjne;

4) opiniowanie spraw zwigzanych z wydawaniem publikacji wniesionych pod

obrady.



Zakres dziatania Oficyny Wydawniczej

§3

1. Zadaniem Oficyny jest wydawanie publikacji oraz realizacja innych zlecen,

a w szczegolnosci:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

7
8)

9)

10)

11)

wydawanie: publikacji naukowych (monografie, artykuty naukowe,
materiaty konferencyjne), publikacji dydaktycznych wspomagajgcych
proces dydaktyczny (podreczniki, skrypty, materiaty pomocnicze),
materiatéw promujgcych Uczelnie (informatory, przewodniki, albumy,
katalogi), wydawnictw okolicznosciowych (doktoraty honorowe);
wydawanie czasopism wydziatowych;

druk akcydensow: ulotek, plakatéw, zaproszen, wizytowek itp.;
wykonywanie prac introligatorskich;

realizacja zamowien zewnetrznych;

wykonywanie wszystkich prac zwigzanych z wydaniem publikacji (umowy
w procesie wydawniczym, opracowanie jezykowe, techniczne,
formatowanie, korekty, projektowanie oktadek oraz przeprowadzanie
autoryzaciji);

sporzagdzanie kalkulacji kosztow wydawanych publikacji i innych zlecanych
prac oraz prowadzenie ich rozliczen finansowych;

archiwizowanie publikacji na nosnikach;

magazynowanie wydanych publikacji oraz prowadzenie ich sprzedazy
i dystrybucji (wspodtpraca z krajowymi bibliotekami naukowymi,
ksiegarniami i hurtowniami);

wspotpraca z Bibliotekg Narodowg zwigzana z nadawaniem numerow
ISSN i ISBN wydawanym publikacjom oraz z wkasciwym serwisem
zewnetrznym w zwigzku z nadawanym artykutom miedzynarodowym
cyfrowym identyfikatorem DOI;

przygotowywanie materiatow na posiedzenia Komitetu Redakcyjnego.

2. Oficyna Wydawnicza moze przyjmowac zlecenia zewnetrzne za ustalong

rynkowo odptatnoscig. Cenniki wykonywania zlecen zewnetrznych sg na

biezgco zatwierdzane przez Rektora.



§4

Tryb realizowania proceséw wydawniczych w Oficynie okresla zatgcznik do

niniejszego Regulaminu.
Wspotpraca z innymi jednostkami

§5

1. Oficyna w zakresie realizacji swoich zadan wspétpracuje z autorami,
dziekanami, przewodniczgcymi rad dyscyplin, Komitetem Redakcyjnym
wydawnictw Politechniki Rzeszowskiej oraz innymi jednostkami Uczelni.

2. Oficyna wspotpracuje z Kwesturg w zakresie rozliczen finansowych i stanu
magazynowedo.

3. Oficyna wspotpracuje z jednostkami zewnetrznymi, w szczegdlnosci:

1) bibliotekami naukowymi na terenie kraju — w zakresie wysytania egzemplarzy
obowigzkowych;

2) podmiotami zewnetrznymi — w zakresie repartycji optat oraz dystrybucji
tytutéw w formie cyfrowej;

3) Bibliotekg Narodowg — w zakresie nadawania numeréw ISSN i ISBN;

4) wihasciwym serwisem zewnetrznym — w zakresie nadawania artykutom
naukowym miedzynarodowym cyfrowego identyfikatora DOI;

5) ksiegarniami i hurtowniami w kraju —w zakresie sprzedazy publikaciji;

6) drukarniami zewnetrznymi — w zakresie zlecania prac, ktérych nie mozna

wykonaé w Oficynie.
Uprawnienia Oficyny Wydawniczej

§6
Oficyna Wydawnicza jest uprawniona do:

1. wydawania publikaciji;

2. nadawania publikacjom miedzynarodowych znormalizowanych numerow
czasopism — ISSN i ksigzek — ISBN;

3. podejmowania innych dziatan niezbednych do realizacji przypisanych jej

zadan.



Postanowienia koncowe

§7

Kierownik Oficyny Wydawniczej jest odpowiedzialny za prawidtowe, rzetelne
i terminowe wykonywanie powierzonych zadan oraz prowadzenie racjonalne;j

gospodarki finansowej.
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